TURKONrFED

Acik Pozisyon: Proje Uzman Yardimcisi

* Son basvuru tarihi: 9 Mart 2022

* Basvurular info@turkonfed.org adresine yapilmahdir.
* Mail bashdi "is Bagvurusu: iBKP- PUY” olmalidir.

Gorev Tanimi

e "Girisimde Kadin Glici" projesinin uzman yardimciligini yapmak, toplantilarina
katilmak ve not tutmak, ihalelerini takip etmek, zaman gizelgelerini tutmak, proje
yuritiilmesinde Proje Yoneticisi ile birlikte gorev almak.

e Projenin finans saglayicilarina yonelik raporlamalari hazirlamak ve aylik olarak
satin alma biriminden gelen raporlamalarin kontroli igin proje yoneticisiyle
birlikte gorev almak.

e Proje igeriklerinin olusturulmasina destek olmak: Proje roportajlarina katilmak ve
not tutmak, arastirma yapmak ve gerekli raporlari/dokiimanlari paylagsmalk,
grafikler olusturmak.

e Projenin tiim siire¢lerinde organizasyon, planlama ve yiriitme siireglerinde gorev
almak. Proje egitim modiil iceriklerinin hazirlanmasina katkida bulunmak,
modiillerin igerik gelistiriimesi konusunda alanindaki uzman kisilerle
koordinasyona destek olmak.

e Paydas calismalarinda sireglerden tiim paydaslarin haberdar olmasini saglamak
amaciyla toplanti tutanak ve evraklarini belli periyotlarla paylagmak.

e Proje etkinlik davet listelerini olugsturmak, etkinliklerine hazirlik yapmak

Aranan Nitelikler

o Universitelerin ilgili fakiiltelerinden mezun olmak (tercih sebebidir)

e Yiksek lisans derecesine sahip olmak veya en az 3 yil STK / 6zel sektor
proje deneyimine sahip / Avrupa Birligi Baskanlhgi projelerinde proje
koordinasyon ve raporlama deneyimine sahip olmak.

e Toplumsal Cinsiyet Esitligi konusunda en az 2 yil deneyim sahibi olmak
tercih sebebidir.

o Tiirkce ve ingilizce dillerinde kendini sdzlii ve yazili olarak giiclii sekilde
ifade edebilmek; rapor, bilgi notu gibi dokiimanlar yazma konusunda
deneyim sahibi olmak.

e Sunum ve temsiliyet becerileri gelismis olmak.

e Temel arastirma ve analitik diislinme becerisine sahip olmak.

e Seyahat engeli bulunmayan

e MS Office uygulamalarina ve dijital toplanti ve sunum programlarina
hakim olmak.
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