
  

 

 
 

5 Temmuz 2023 
 
TÜRKONFED’in AB destekli bir gençlik projesinde, Proje Koordinatörü olarak aramıza katılacak yeni ekip 
arkadaşı arıyoruz. 
 
Açık Pozisyon: 
 

• Proje Koordinatörü  

• Son başvuru tarihi: 19 Temmuz 2023 

• Başvurular info@turkonfed.org adresine yapılmalıdır. 

• Mail başlığı "İş Başvurusu: Proje Koordinatörü" olmalıdır. 

• Ön elemeyi geçen adaylar e-mail yoluyla 24-25 Temmuz 2023 tarihlerinde görüşmeye davet 

edilecektir. 

Görev Tanımı: 
 

• Proje dokümanı ile belirlenmiş olan kriter ve iş planlarına uygun olarak projeyi yürütmek, 

• Proje fonunu yönetmek ve fon sağlayıcı ve proje ortaklarına finansal raporlamasını yapmak. 

• Projenin genel koordinasyonunun yapmak, 

• Kurumlararası iletişim süreçlerini yürütmek, 

• Proje etkinliklerinin gerçekleştirilmesi için gerekli satın almaların verimlilik ve etkinlik esaslarına 

uygun olarak gerçekleştirilmesini sağlamak, 

• Proje ekibinin yönetilmesi ve takip edilmesinden sorumlu olmak, 

• Proje süreçleri hakkında Proje Ortakları, TÜRKONFED Yönetim ve Yürütme Kurulları ve Proje 

Paydaşları için belirlenen kriterlere göre raporlamasını ve sunumlarını gerçekleştirmek,  

• Kurumun verdiği ek sorumluluk ve görevleri yerine getirmek. 

Aranan Nitelikler 

• En az lisans derecesinde mezun olmak, 

• Tercihen sivil toplum kuruluşlarına yönelik hibe fonu yürütme ve/veya bu fonlara yönelik içerik 
geliştirme konusunda en az 4 yıl deneyim sahibi olmak, 

• Tercihen proje yürütücülüğü konusunda en az 2 yıl deneyim sahibi olmak, 

• Türkçe ve İngilizce dillerinde kendini sözlü ve yazılı olarak güçlü şekilde ifade edebilmek, 
• Rapor, bilgi notu, proje konsept notu gibi dokümanlar yazma konusunda deneyim sahibi olmak, 
• Ekip yönetimi konusunda deneyim sahibi olmak, 

• Sunum ve temsiliyet becerileri gelişmiş olmak, 
• Temel araştırma ve analitik düşünme becerisine sahip olmak, 
• Seyahat engeli bulunmamak, 
• MS Office uygulamalarına ve dijital toplantı ve sunum programlarına hâkim olmak. 
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