TURKONrFED

is ilani: Proje ve Sektérel Yapilanma Uzmani
Proje ve Sektorel Yapilanma Uzmani olarak aramiza katilacak yeni ekip arkadas!i ariyoruz.

Agik Pozisyon:

« Proje ve Sektorel Yapilanma Uzmani

- Son bagvuru tarihi: 17 Eyliil 2021

« Basvurular info@turkonfed.org adresine yapiimalidir.

- Mail bashigi "is Bagvurusu: Proje ve Sektérel Yapilanma Uzmani" olmalidir.

- On elemeyi gecen adaylar e-mail yoluyla 20-21 Eyliil tarihlerinde miilakata davet edilecektir.

Gorev Tanimi

e Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi'nin raportorliguna yiritmek; haftalik birim
toplantilarinin gindem ve tutanaklarini hazirlamak,

o Hibe gagrilanni takip ederek uygun hibeler icin konsept not gelistiriimesine destek olmak,

e Proje basvuru sureclerinde ilgili kurumsal dokimanlari hazirlamak, sirece dahil olan kurum ve
ekiplerle basgvuru sureglerine destek olmak ve sureg takibini yapmak,

e  Projelerin yurtttlmesine destek vermek,

e Kurumsal proje envanter listesini guncellemek, gerekli bilgilerin girislerini yapmak,

e Uye sektorel derneklerle iletisimi yiritmek ve kurumun sektorel derinlesme ve genisleme
faaliyetlerine destek vermek,

e Sektorel yapilanma birimi kapsaminda gergeklestirilecek toplanti, yuvarlak masa, kongre vb.
etkinliklerin planlamasi ve organizasyonun yapillmasinda aktif gérev almak,

e Sektorel yapilanma birimi tarafindan gikarilan yillik faaliyet raporunu hazirlamak,

e Sektorel yapilanma birimi tarafindan gerceklestirilen diger ¢alismalarin planlanmasi ve
yurttdlmesinde birim yoneticileri ile birlikte aktif rol almak,

e  Kurumun verdigi ek sorumluluk ve gorevleri yerine getirmek.

Aranan Nitelikler

e Enazlisans derecesinde mezun olmak,

e Tercihen sivil toplum kuruluslarina yonelik hibe fonu yiriitme ve/veya bu fonlara yonelik igerik
gelistirme konusunda en az 2 yil deneyim sahibi olmak,

Tercihen proje yurutlclligu konusunda en az 2 yil deneyim sahibi olmak,

Turkge ve ingilizce dillerinde kendini s6zli ve yazili olarak giicli sekilde ifade edebilmek;

Rapor, bilgi notu, proje konsept notu gibi dokimanlar yazma konusunda deneyim sahibi olmak,
Sunum ve temsiliyet becerileri gelismis olmak,

Temel arastirma ve analitik dlistinme becerisine sahip olmalk,

Seyahat engeli bulunmamak,

MS Office uygulamalarina ve dijital toplanti ve sunum programlarina hakim olmak.
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